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Focus 
Virgola nell’indice analitico, nelle date e come segno decimale 
 
 
IN UN INDICE ANALITICO 
 
All’interno di un indice analitico le virgole separano l’entrata (l’espressione che identifica un 
particolare soggetto trattato nel testo) dai singoli riferimenti (i numeri delle pagine nelle quali 
il soggetto è trattato). Inoltre quando si indica un nome di persona, viene scritto prima il 
cognome poi il nome; la virgola viene usata per separare l’uno dall’altro: 
 
Argan, Giulio Carlo, 11, 29, 108, 201 

 
Nel caso di nomi propri accompagnati da designazioni comuni che ne specificano il senso 
senza tuttavia fare parte del nome, il nome proprio viene scritto per primo e la designazione 
dopo, separata dalla virgola: 
 
Manica, canale della, 23, 188 

 
Garda, lago di, 29 

 
Anche nel caso di nomi propri che iniziano con un articolo, questo viene scritto dopo il 
nome, separato dalla virgola: 
 
Spezia, La, 77 
Aquila, L’, 151 

 
 
LE DATE NELLE LETTERE 
 
In uno scritto, dopo il luogo si scrive: 
 
Roma, 25 maggio 2017 

 
 
COME SEGNO DI SEPARAZIONE DECIMALE 
 
Quando i numeri decimali sono scritti in cifre, la virgola viene utilizzata per separare la parte 
intera da quella decimale (senza nessuno spazio, né prima né dopo), secondo l’uso europeo 
– la tradizione anglosassone invece prevede l’uso del punto. Così: 
 
16,32  
16.32  


